Guia para acceder por primera vez a PASEN
PASEN es una plataforma de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia
que permite el acceso a tus datos académicos y la comunicacién entre los distintos
miembros de la comunidad educativa (tutores/as legales, alumnado y profesorado).

Para acceder a PASEN necesitas las credenciales (usuario y contrasefia). Podrds
obtenerlas en Secretaria del centro.

Para acceder a PASEN:

1. Escribe en la barra de direcciones del navegador la direccion de Internet
que viene en tu credencial: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/pasen/.

-

2. Escribe tu USUARIO y CONTRASENA en los campos correspondientes.

*—
[


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/pasen/

3. En la pantalla de inicio, CAMBIA LA CONTRASENA de tu credencial por otra,
pinchando en "Mis datos" y luego en "Datos personales” en el mend de la izquierda.

4. Pincha en la pestaiia "Cambio de contrasefia”



5. Introduce la contrasefia de tu credencial en el campo "Contrasefia actual”y dale a
"Validar”.

MIS DATOS

Contrasefia actual: || | * ['!'Ellfdﬂl‘]

Datos Personales

Datos personales

6. Escribe la nueva contrasefia que hayas elegido (respetando las indicaciones que verds
en la pantalla), y vuelve a escribirla para confirmarla.

Cambio de contrasena

Mota: Indique la nueva contrasefia, en caso de que desee cambiarla. En otro caso, deje estos campos en blanco.
La contrasena debe cumplir las siguientes condiciones: I

- Tener al menos una longitud de 8 caracteres, =

- Contener al menos una letra, un ndmero v un signo de puntuacidn o un simbolo.

- Los simbolos aceptados son "#$%a' %+ ,- S a==7@ 0N | b

- Las letras acentuadas v las efies no estan admitidas.

- No ser similar al nombre de usuario,

- Mo ser similar a su D.M.I. 0 pasaporte.

*‘ Contraseiia nueva (12 max.): l:l *Eonfirmacién contrasefia nueva {12 max.): l:l

7. Escribe una pregunta de seguridad y su respuesta, para poder recuperar tu contrasefa
si se te olvida.

Solicitar nueva contraseiia en caso de pérdida u olvido

* Pregunta de seguridad: | | * * Respuesta: l:l &

Desea recibirla mediante

Correo electrénico Correo electrdnico: I:I *
SMS Teléfono movil: l:l *

8. Indica si, en caso de olvido de la contrasefia, quieres recibirla por correo electrénico
o por SMS, y rellena el campo correspondiente.

Saolicitar nueva contrasefia en caso de pérdida u olvido

Pregunta de seguridad: | | 3 Respuesta: l:l £

Desea recibirla mediante

Correo electrénico Correo electrdnico: *l:l *
SMG Teléfono mavil: - l:l gt

9. Pincha el icono O para aceptar.

MIS DATOS i )




10. Vuelve a "Mis datos" - "Datos personales”.

[ l—
[ le—

11. Escribe tu direccidn de correo electrénico

g =

Provincia:

e Correo electrénico: |

12. Escribe tu teléfono fijo (si no tienes, pon tu nimero de mdvil)

Prowvincia:

Correo electrdnico: | |

e Tfo: [ |

13. Escribe tu teléfono mévil (si lo has puesto en el campo anterior, VUELVE A PONERLO
aqui).

e — -

Prowvincia:

Correo electrdnico: |

reno: [
*Tfno Ml I:I

14. Pincha el icono O para aceptar.

N
MIS DATOS *@ (@]



Ahora estds registrado correctamente en PASEN. iEnhorabuend!

A partir de ahora podrds consultar datos académicos, acceder a las
calificaciones y recibir avisos del centro por correos electrénico o por
SMS.

IMPORTANTE: Ten en cuenta que cada vez que accedas a "Datos
personales - Mis datos" éstos aparecerdn en blanco, aunque los hayas
actualizado. La seccién "Datos personales” requiere que introduzcas y
valides nuevamente tu contrasefia cada vez que accedas a “"Mis datos”.

Recuerda mantener tus datos de contacto siempre actualizados; de
esta manera garantizards una correcta comunicacién con el Centro. Si
cambias de correo electrénico o de nimero de mavil, cdmbialos en
PASEN para que las comunicaciones con el Centro sean posibles, rdpidas
y fiables.


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/c/document_library/get_file?uuid=439e8b15-6bb4-4c26-82a6-66da038be74f&groupId=148116
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/c/document_library/get_file?uuid=79163884-4964-499f-8897-e18121222298&groupId=148116
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portalseneca/c/document_library/get_file?uuid=bc61e125-08ab-45a1-8df5-569f265c6b64&groupId=148116



